
  
  

ประกาศเรื่อง การจัดการทรพัย์สินของทางราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 
และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจภูธรโพธ์ิ 

ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖8 

ด้วยสถานีตำรวจภูธรนาโพธิ์   มคีวามมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน 
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัตเิพ่ือให้มีการจัดเก็บ การ ของราชการ 

เบิกจ่าย นำไปใชใ้นการปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เปน็ไปอย่างโปร่งใส มีประสทิธภิาพ คุ้มค่า และเกิด 
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ 
จัดเกบ็ของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจา้หน้าที่ 
ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี ้
“ 
“ 
สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรนาโพธิ์ 
พัสดุ” หมายความว่า วัสดุครุภณัฑ์ของสถานีตำรวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ 

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานตีำรวจเพื่อใชใ้นกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“ วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลอืง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลอืง หมดไป หรือเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ 
“ 
“ 

ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัตใิห้ยืม 
ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยมื” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุซึ่งตกมา 

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยดึไว้เป็น 
ของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดีหรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  ให้บคุลากรในสถานี 



  
 

(2) 
ตำรวจถือปฏิบัติดังนี้ 

๑ . การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยมืต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒ . ผู้ให้ยมืต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์ม 
ทก่ี รมบัญชีกลาง หรือสำนกังานตำรวจแห่งขาติกำหนดทุกคร้ัง 

๓ . ผู้ให้ยมืต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพงึกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดอืน 
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหง่ชาติกำหนด แต่หากมีความจำเปน็อาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมตอ่ไปได้โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยมืที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้ 
โดยอนุโลม 

๔ . กรณีพสัดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะ 
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม 

5 . เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยมืหรือเจ้าหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยมืติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคนืภายใน 5 วนั นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเกบ็ของกลาง ให้งานสอบสวนสถานตีำรวจภูธรละหานทราย 
โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 
ประจำวัน 

ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวัสดุและบัญชีวสัดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วสัดุนั้นพร้อมใช้งาน อยู่ 
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสด ุ

ข้อ 5 การรบัของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วย 
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การ 
เก็บรกัษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัตติามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ 6 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้ 
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที ่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖7 

พันตำรวจเอก 
( พงศกร พลยางนอก ) 

  ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรนาโพธิ์ 


